台灣基督長老教會南神神學院出差旅費報告表
	姓名
	
	職　稱
	
	單　位
	

	出差事由
	

	起迄日期
	自000年00月00日起至000年00月00日止

共計00日
	檢附單據

總張數
	00張

	日期
	起迄地點
(請填縣市別)
	工作紀要
	交通費
	住宿費

(含停車費)
	膳雜費

(含日支費)
	其他
	合計

	月
	日
	
	
	類型
	金額
	
	
	
	

	
	
	－
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	－
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	－
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	－
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	－
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	－
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	－
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	－
	
	
	
	
	
	
	

	以上出差旅費總計00,000元整

	出差人
備註事項
	

	申請單位
	人事室
	會計室
	校長或

授權代簽人

	承辦人員
	單位主管
	經辦人員
	人事主任
	
	

	
	
	
	
	
	


備註：1.本表經單位主管核准後送人事室辦理，作為領取出差旅費之憑證。

2.請檢附相關單據（交通費票根、住宿費收據等）並依序黏貼於支出憑證黏存單；另奉獻主日請安循批次模式辦理。。
3.交通費用類型請填台鐵、高鐵、飛機、捷運等是類費用。
