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一、依據本校碩士班學位考試作業規則與本校學則第 24、25 及 30 條制訂本注意事項。 
本校學則第 24條，碩士班學生撰寫論文，可於一年級下學期開學後於本校專、兼任助理教授

（級）以上教師中選定論文指導教授，擬定論文計劃書，經指導教授簽署後，於學期結束前

一個月陳交各所會核可後開始撰寫。未確定指導教授之學生，需報請所長協調老師擔任指導

教授。有特殊因素需聘請校外老師擔任指導教授者，應陳所會與教務會議審核接納後始得聘

任之。 

二、請同學依照下列時程完成各階段進度，期如期畢業。 
1. 一年級第 2 學期期間確認指導教授、論文題目與論文計畫書初稿。 

3 月底前確認指導教授【附表一】及繳交題目【附表二】。6 月 30 日前繳交論文計畫書概略

【附表三】，所辦公室彙整後送請所長檢視。 

2. 二年級第 1 學期開始，學生可以提出論文計畫書口試。 
3. 二年級第 2 學期可進行學位考試，學位授予，第一學期為 1 月，第 2 學期為 6 月，如遇本

校碩士班學位考試作業規則第 4 條之情形，得以其通過學位考試之月份授予學位證書(本校

碩士班學位考試作業規則第 3 條)。 
三、確認指導教授後，擬定時間與指導教授進行面談，相關流程如下： 

1. 研究生於一年級第 2 學期繳交【附表一】後，學期間一個月至少安排 1 次(不同日)與指導

教授討論論文進度。 
2. 每次與指導教授面談時填寫論文討論紀錄表【附表十五】，當次討論結束後師生親簽併討

論之附件繳回所辦公室存檔。 
3. 每次討論後至所辦公室填寫論文討論紀錄總表【附表十六】；於申請學位考試前至所辦領

取副本並提交至教務處課務組備查。 
四、 論文計畫書口試 

1. 何時舉辦：入學後第 3 個學期 12 月~ 2 月之間提出申請辦理，論文計畫書口試申請表【附

表十七】。 
2. 學生準備資料：論文計劃書 PPT 檔，時間長度約 5-7 分鐘報告，內容：題目、緒論、研究

問題意識、研究方法、文獻探討、章節大綱、參考文獻、論文撰寫時程規劃。論文草稿電

子檔請自行於 2 週前以 email 寄發給每位審查委員，當天以 ppt 方式呈現報告。 
3. 口試重點：呈現基本大綱架構與重點，由審查委員給予建議後確認或調整論文方向。 
4. 審查委員：至少三名，由本所專任教師、擔任指導教授之專或兼任教師、以及外校相關領

域之助理教授以上教師組成。 



五、 學位考試申請流程 
1. 第一階段 

(1) 指導教授認可論文完稿，提出學位考試申請，請繳交填妥之【附表五】學位考試委員

組成申請書與【附表十四】無違反學術倫理聲明書。 
由指導教授選定口試委員，指導教授得與學生討論委員名單，至少含 1 名校外委員。

由指導教授初步邀請委員，後續得由學生完成接洽，訂妥口試日期與時間。 
所助理協助登記場地，並通知學生。 

(2) 【附表五】正本提交教務處。 
(3) 通知圖書館申請學位考試之學生姓名及考試日期。 
(4) 學生郵寄論文初稿予口試委員。（每位委員所需的評閱時間不一，建議同學至少預留 1

個月的時間給委員，請自行與委員了解實際需要。紙本之外，建議可以另 email 電子

檔案給委員）。 
(5) 學生提供【附表六～九】檔案給所助理列印，或自行列印。 
(6) 所助理製作口試委員聘書及審查費等事宜。 
(7) 建議同學至少 1 小時前至考試場地預備一切(例如：向保管單位借場地鑰匙、筆電、網

路測試等)。 
2. 第二階段 

(1) 口試時，學生報告 20 分鐘（方式不拘），詳流程參考【附表七】下方的碩士學位論文考

試程序（至少含學生論文摘要報告、委員個別提問、委員交叉提問、委員討論與評分、

宣布結果）。 
(2) 通過後進行論文修正；不通過則再繼續撰寫論文，於修業年限內再申請學位考試。 
(3) 所助理通知圖書館學位考試通過名單，學生將收到圖書館上傳論文事宜之電子郵件，請

查收及詳閱。 
(4) 修改後，需經指導教授簽署【附表十一】同意付印，並以【附表十一】向所助理領取【附

表九】審定書影本。取得審定書影本後，再前往影印店/印刷廠裝訂論文，審訂書影本

請裝訂於首頁。(審定書正本及評分表由教務處存查。) 
(5) 離校手續截止日前繳交論文精裝本 1 份、平裝本 1 份給圖書館。 

六、 學位考試申請 
1. 申請條件： 

(1) 修習學分已滿足畢業規定。 
(2) 完成學位論文已完成。(由指導教授認定，免繳交初稿至所辦公室。) 

2. 提出時間：3 月起/10 月起提出口試申請。 
3. 提出人：由指導教授（申請書上必須由指導教授親筆簽名）與研究生提出申請。 
4. 提交資料：請填妥碩士學位考試委員組成申請書【附表五】。 

七、論文引用比對(自 109 學年度起入學之學生適用) 
1. 完成學術倫理教育課程修課及格證明 (自 109 學年度起入學之學生適用，請於就讀一年級

期間，自行完成)。網址 https://ethics.moe.edu.tw/notice/tainan 
2. 論文內容引用部份不得超過總篇幅 30%。請於論文口試前，進行論文之原創性比對，相關

系統請洽圖書館組長。第 2 次起之論文比對費用由學生自行負擔。 
3. 申請學位考試時繳交無違反學術倫理聲明書【附表十四】，否則取消口試。 

 

https://ethics.moe.edu.tw/notice/tainan


八、 口試 
1. 口試委員的擬定為指導教授的權責，指導教授可以與學生討論口試委員名單，並邀集考試

時間，委員中至少一名校外委員，學生最遲於口試 1 個月前繳交學位考試申請暨口委員組

成名單【附表五】及無違反學術倫理聲明書【附表十四】至所辦公室。 
2. 以下資料請於學位考試日之前填妥資料，俾於考試當日提供給考試委員：學位考試召集人

同意書【附表六】1 份、碩士學位論文考試評分表【附表七】3 份、碩士學位論文考試成

績通知單【附表八】1 份、碩士學位論文考試審定書【附表九，中英文題目需正確無誤】

1 份，以上建議預備備份。倘需由所助理協助列印，請提早於考試日一週前提供檔案至

theology@ttcs.edu.tw。 
3. 口試日期：建議於 5 月 31 日/ 1 月 31 日前辦理，如遇本校碩士班學位考試作業規則第 4

條之情形，得以其通過學位考試之月份授予學位證書(本校碩士班學位考試作業規則第 3
條)。若最終無法進行口試，請提出撤銷申請【附表十】。 

4. 口試地點：請於碩士學位考試委員組成申請書【附表五】勾選，所助理向學校總務處完成

登記場地後，通知確定地點。 
5. 每位口試委員一張評分表【附表七】，口試完成時請召集人收齊評分表，彙整登錄於成績

通知單【附表八】內，並請所有委員簽名後，併同審定書【附表九】交由指導教授彌封

後，遞交至所辦公室，論文題目最後定稿以成績表及審定書上之題目為主。 
6. 學位考試委員之相關費用由所辦公室統一處理。 
7. 審定書【附表九】應請每位口試委員逐一親筆簽名，學位考試後暫由所助理保管。 

九、 定稿及離校規定 
1. 口試後，請同學密切與指導教授討論論文修正內容，修改完畢定稿後，請指導教授簽署論

文完稿付印同意書【附表十一】，請同學以【附表十一】向所助理換領審定書【附表九】

影本 2 紙，需裝訂於論文首頁。  
2. 依照本校圖書館 email 指示，上傳檔案至國家圖書館：(本說明未盡之事請逕洽圖書館) 

(1) 口試通過後，本校圖書館將 Email 通知帳號、密碼與連結網站。 
(2) 上傳論文流程：論文建檔→上傳全文→列印及上傳授權書→送出審核→完成上傳。 
(3) 上傳論文之注意事項請參閱圖書館通知文件。 

3. 請逕行將論文送交影印店/印刷廠裝訂：精裝及平裝各 1 本。 
(1) 精裝本為黑色封皮，燙金字，需書背；平裝本封面顏色不拘，需作書背。 
(2) 一般而言，精裝本製作需三天至一星期工作時間(自送件後隔天起算)，顛峰時期至少需

要一星期，請同學留意辦理離校之截止日期。 
(3) 內文建議順序為：審定書影本、感謝(可有可無)、摘要、目錄、第一章…。 

4. 繳交上述精裝本(本校圖書館館藏)和平裝本(本校圖書館轉予國家圖書館館藏)，及親筆簽

名之授權書 2 份予本校圖書館。 

5. 論文完成送交本校圖書館與國家圖書館後，不接受修改及抽換。 

 


