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台灣基督長老教會南神神學院 

113 學年度新生入學須知 

113 年 6 月 26 日 

 

一、113 學年度新生入學重要日程 

(一) 113學年院曆：校園行事重要依據，請自行上網下載。網路路徑：南神神學院首頁→關於
南神→南神行事曆。 

(二)新生訓練：113年 9月 2-3日(星期一-二)舉行，新生需親自到校。 

(三)開學註冊日：113年 9月 9日(星期一)。 

(四)退修會：113年 9月 9-10 日(星期一-二) 

(五)加退選截止日：113年 9 月 20日(星期五)止。 

(六)註冊流程： 

1.註冊手續 

(1).學籍資料確認：9 月 1-8日前，上網至校務系統，核對個人基本資料。 

(2).繳交學雜費：9月 9 日(星期一)17:00前截止。 

(3).學生證註冊章：9 月 9 日完成註冊手續(學籍資料確認暨學雜費繳交完成)者，即可至教務
處註冊組用印。 

(4).依台灣基督長老教會南神神學院學則第三章第九條之規定：「學生於每學期應依學校行事
曆規定日期繳交費用並完成註冊手續。註冊手續必須當日辦理完畢。因病或特殊事故未能
於規定日期註冊，須事先檢同證明文件向教務處請假並得核准者，得延期註冊。請假以一
週為限，但情況特殊者不在此限。逾期未辦註冊手續者，視為無意願就學，舊生應予休學，
新生則撤銷其入學資格」。學生請假系統操作手冊 

2.選課作業 

(1).日期：9月 9-20日上網於校務系統辦理，詳見選課公告。 

(2).課程倒入：必修及實習課程由校方倒入。 

(3).學生自選：選修課及二選一的必修課，由學生自行加選。 

(七)校務系統學生入口路徑： 

學校首頁→校園服務→學生專區→校務單一入口網。 

帳號：學號(詳見本通知左上角貼紙)；預設密碼：身分證後 4碼。 

(八)學籍資料確認暨選課作業操作手冊 QR Code如右 

 

二、各單位辦理事項暨說明 

辦理事項 處室 / 說明 承辦聯絡資料 

牧 育 處 

住宿申請 住宿：若要住宿宿舍，應提出申請，經核准後，應遵守相
關規定及義務，出席早禱、大禮拜及全院性相關活
動。請參考「台灣基督長老教會南神神學院學生生
活規章」 

牧育處專員 

劉榮珠姊妹 

分機 2011 

https://docs.google.com/presentation/d/1VwDbyvqxaxFRKoYCKI7TzCJXNA0QfTY_/edit?usp=drive_link&ouid=111556092127786548511&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/file/d/1Qyp_obxhg6JLXeXzd2spFhpeQF2r-uH_/view
https://drive.google.com/file/d/1Qyp_obxhg6JLXeXzd2spFhpeQF2r-uH_/view
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辦法： 

1.登入南神神學院校務系統提出 113 學年度第 1 學
期單身、夫婦宿舍申請。 

2.經牧育長審核通過後，由牧育處存查辦理。 

3.請於 8 月 14日(三)前，完成相關申請程序 

★入住手續： 

1.住宿房間的通知：由牧育處安排，並以 e-mail 告知
入住時間。 

2.到校入住相關手續：洽總務處陳主聖先生 (06-

2371291 轉 2022 ) 

★入住日期：8月 26日起(新生訓練前一週)。 

★凡具本國籍之大專校院「入住學校宿舍」的學生都可以
獲得「大專校院學生校內住宿補貼」，補貼金額：一般
生：5,000/學期；低收入戶、中低收入戶生：7,000/學期，
預先於註冊繳費單中扣除。 「113 大專校院學生校內住
宿補貼計畫」Q&A 

E-Mail：

gloria@ttcs.org.tw 

請假系統操作手冊 

生活規章 

校內住宿補貼 QA 

教育部圓夢助學網 

 

 

各類助學

補助 

各類助學補助、弱勢學生助學計畫、就學貸款、獎學金等，
詳細請參考教育部圓夢助學網。 

★申請學雜費減免、弱勢學生助學金：請填寫「學雜費減
免申請表」、「弱勢學生助學金申請書」並附上相關證
明，向牧育處提出申請，截止日期：8月 14日。 

★申請助學貸款：由台灣銀行承辦，詳細請參考總務處說
明。 

新生訓練 

1.日期：2024 年 9月 2-3日舉行，時間表會另行通知。 

2.新生若遇不可抗力因素應事先辦理請假登記，並依規定
辦理補訓事宜。 

3.當日報到需帶身分證正反影印本 1份。 

保險 
本院學生由校方加保團體意外險，自 9 月 1日起投保 1年
期，費用於註冊時收取。 

健康檢查 
於新生訓練時集體安排至新樓醫院健檢中心進行， 

費用：700元。 

兵役調查 

1.請至本校校務系統學籍作業註記。 

2.役男尚未服役者，相關兵役規定請參閱「免役禁役緩徵
緩召實施辦法」，男同學請於新生訓練時繳交兵役調查
表。 

本校 

退修會 

1.日期：113年 9月 9-10日。 

2.對象：全校學生 

3.時間表暨相關注意事項會另行通知。 

總 務 處 

宿舍 

入住相關 

1.領取鑰匙及門禁卡：入住前請先電洽總務處陳主聖弟
兄，確認入住日期及領取時間。 

2.冷氣卡：宿舍冷氣採儲值卡制，首卡預儲 300元/500 元，
請於辦公時間至總務處購買。 

總務處庶務組 

陳主聖弟兄 

分機 2022 

E-Mail：

chen2022@ttcs.edu.tw 

 

校園 

停車位 

申請 

1.校內車位有限，僅限住宿生申請，並請於 8月 14日前，
親自洽總務處辦理。 

2.停車場維護費每學期 1,500元，於上開日期申辦完成者，
將併入 113 第 1學期註冊繳費單中收取。 

3.新樓街、綠岡電動門遙控器(汽車出入)每只 500 元，須
加購者請於辦公時間至總務處購買。 

https://www.ttcs-sso.org.tw/TTC/
https://drive.google.com/file/d/1ZSUTfHFObkfkohhS6vcI6Xv5cCK42SiQ/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1ZSUTfHFObkfkohhS6vcI6Xv5cCK42SiQ/view?usp=drive_link
mailto:gloria@ttcs.org.tw
https://www.edu.tw/helpdreams/
https://docs.google.com/document/d/1P-BUM-VLaz2im8U61IyN3U9aeg6UD8zb/edit?usp=drive_link&ouid=111556092127786548511&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1P-BUM-VLaz2im8U61IyN3U9aeg6UD8zb/edit?usp=drive_link&ouid=111556092127786548511&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1VdUAYABCO6WQeFuNIedr1EsPJmYGujVU/edit?usp=drive_link&ouid=111556092127786548511&rtpof=true&sd=true
https://law.moj.gov.tw/LawClass/LawParaDeatil.aspx?pcode=D0040004&bp=2
https://law.moj.gov.tw/LawClass/LawParaDeatil.aspx?pcode=D0040004&bp=2
https://docs.google.com/document/d/1lygTXUw2nzcDPm7QElDOP89SVv5KjWsz/edit?usp=drive_link&ouid=111556092127786548511&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1lygTXUw2nzcDPm7QElDOP89SVv5KjWsz/edit?usp=drive_link&ouid=111556092127786548511&rtpof=true&sd=true
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學雜費 

繳納 

開學註冊繳費： 

請於 8月 28日-9月 9日繳費期限內登入校務系統下載繳
費單完成繳費，繳費後憑證請務必留存備查。上述日期若
有調整將另行通知。 

總務處出納組 

蘇倩怡姊妹 

分機：2025 

E-Mail：

chienyi@ttcs.edu.tw 

收費項目表 

退費基準表 

台銀助學貸款入口網 

退費 
休/退學之退費依據教育部「專科以上學校學雜費收取辦
法」第 15條之專科以上學校學雜費退費基準表」辦理。   

撥款說明 

本校退費及獎助金、工讀金項目採匯撥制度，請填妥隨信
附件「學生金融機構劃帳申請表」，並於新生訓練時一併
繳交，以利日後匯撥作業執行。 

台灣銀行

助學貸款 

1.請至台灣銀行就學貸款入口網依照「申請流程」完成申
請書列印。 

2.印出 113學年度第 1學期繳費單後連同貸款申請書一併
至台銀辦理對保手續(台銀國內各分行均可辦理(簡易型
分行除外))。 

3.完成辦理後持台銀簽章之「就學貸申請書/撥款通知書」
學校存執聯送交出納組完成註冊。 

4.請注意！貸款不足額部分請另轉帳至彰銀東台南帳戶
(銀行代號：009 帳號：643301-00948800 戶名：台灣基
督長老教會南神神學院)，並於繳回上述申請書時一併
提供轉帳收據備查。 

5.其他貸款問題請洽承貸分行-台灣銀行台南分行：06-

2160168。 

秘書室資訊組 

宿舍 IP 設定後交由總務處，於新生入住領取鑰匙時一併提供。 
秘書室資訊組 

高日昱弟兄 

分機：1012 

E-Mail：

efocuslife@ttcs.edu.tw 
電子郵件 新生訓練後，依學號設定個人電子郵件信箱並通知。 

所辦公室 

學分 

抵免 

1.學生應於入學第 1學期辦理學分抵免。 

2.辦理日期：9月 2日至 9月 13日(五)截止。 

所助理 

1.蔡怡伶姊妹 

(神學研究所) 

分機：3000 

E-Mail：
theology@ttcs.edu.tw 

2.楊捷姊妹 

(基督教研究所) 

分機：3100 

E-Mail：
christion@ttcs.edu.tw 

選課 

作業 

1.日期：9月 9-20日上網於校務系統辦理，詳見選課公告。 

2.課程倒入：必修及實習課程由校方倒入。必修學分應按
學期上課，因不可抗力退選，需至所辦公室辦理手續。 

3.學生自選：選修課及二選一的必修課，由學生自行加退
選。 

4.超修學分、課程異動申請，至所辦公室辦理。 

備註 

請 2024 學年新生，加入南神 113 所辦官方
LINE群組。 

教 務 處 

新生學號 於寄發新生入學須知時一併通知。 
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新生訓練

資料繳交 

1.個資同意書，於新生訓練報到時簽署。 

2.身分證黏貼表(如附件，請先行備妥)。 

教務處註冊組 

張愛梅姊妹 

分機：2003 

E-Mail：

study@ttcs.edu.tw 

 

學生證 

註冊章 

每學期完成註冊手續後，即可至教務處註冊組用印。(新
生入學第 1 學期，完成註冊手續後，洽教務處領取學生
證)。 

學籍管理 
註冊前依公告日期(113年 9月 8日)至校務系統，核對「個
人基本資料」。系統標註※為必填欄位，請務必填寫完整。 

受理休退

復學申請 

學生變更學籍(休學、復學、自請退學….)，依公告日期(113

年 8月 14日)，自行上教務處網頁下載申請書、離校手續
單，並於公告日期前完成各項簽核，送至教務處 

課務相關 

1.校務系統選課公告暨各項作業時間管理。 

2.把關選課相關事宜(超修、抵免、修課規定…)。 

3.確認課程異動申請。 

4.排課、成績管理。 

教務處課務組 

李雯婷姊妹 

分機：2005 

E-Mail：
rita@ttcs.edu.tw 

 

三、學分抵免暨選課補充說明 

(一)學分抵免申請： 

依本校學則第四章第十九條及台灣基督長老教會南神神學院「學分抵免辦法」之規定辦理，

抵免學分之申請，應於入學第 1學期加退選截止日前辦理。 

(二)學生選課(含加、退選)須知： 

須按規定日期完成選課手續，逾期不予受理。學生未按照規定辦理加、退選手續者，其自行

加選科目、成績、學分概不予承認，其自行退選科目而未上課者，以曠課論處，不參加各項

考試者，成績以零分計算。暑期班授課辦法另訂，並報教育部備查，亦不得修習上課時間衝

突之科目，否則擇一保留成績，另科以零分計算。重複修習科目名稱相同之課程，其重複之

學分不列入畢業成績計算。 

 

四、本院聯絡資訊 

1.地址：701002台南市東區東門路一段 117號 

2.電話：06-2371291(總機) 

3.網址：https://www.ttcs.org.tw/ 

4.辦公時間：週一至週五上午 8:00-12:00；13:30-17:30。遇寒暑假、春假、聖誕假，上班時間

或有異動，依公告版本為主。 

 


